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一
、

科技报告的特点
、

类 别

及代号

�一 � 科技报告的性质与特点

科技报告是有关某项科学研究和革新成

果的正式报告
,

或是对研究和试验过程中每

个阶段 �或某一阶段 � 进展情况的 实 际 记

录
。

它是在第二次世界大战期间及大战后迅

速发展起来的
,

现巳成为传播科技情报的一

种重要工具
,

反映的科学研究和技术革新成

果比期刊论文要快的多
,

一般都采用分别出

版单行本的办法
。

这是由于它的保密性及专

门化特点所决定的
。

世界现在每年出版约��

万件
。

科技报告主要是一次文献
,

也有少量

专题书目及数据手册等二次
、

三次文献
,

而

且是一册一篇报告
,

各册之间在内容上无多

大联系
。

在报告的封面上一般印有提供报告

的机构名称
,

并有专门的代号
。

�二 � 科技报告的类别及代号

�
、

类别

� � � 从时间上划分
� � 进展报告报道

某项目或某研究机构在某阶段工作进展的情

况 � � 中间报告报道某课题在某一阶段的工

作小结 , � 总结或最终报告是在某研究课题

完成时所写的报告
。

� � � 从技术内容上划分
� � 报告书

,

阐明研究目的
、

方法
、

结果和结论
,

有正式

的和非正式的报告 , � 通报一般对外公布的

内容较成熟的摘要性文献 , � 札记是研究过

程中的临时性记录或小结
,

常成为编写报告

时的素材 , �备忘录一般供本专业或机构内

部交流使用
,

在扩大发行时形成的 � � 文稿

一般是准备在期刊或会议上发表的报告
,

并

先以简单论文形式发表
。

� � � 从文献利用的类型划分
�

� 研究

成果报告报道研究过程中所存在的问题
、

经

过情况
、

优缺点及结论等 � � 设备和材料的

说明报告一般在工程完毕后发表
,

非保密的

予以公布 , � 操作指示报告叙述有关仪器设

备的操作
、

保养及维修 , �生产报告 , � 经

济及技术分析报告 , �文献目录报告等等
。

� � � 从保密角度划分
�

� 保密的报告

� ��� � � � �� � � � ,

它 包括机密 � � � � � � � � 秘

密 �� � � �� � � � � � � �� 及内部控制发行 � � � �
�

� � � � � � � � � �� � � � � � � � � 解密报 告 � � � �

。�� � � �� � � � � 指内容涉及军事及尖端技 术的

报告
,

经 一 段 时 间后
,

经审批降格而成 ,

� 非保密保告 � � � � �� � � �� � � � �
,

又 称公开

报告
,

但仍控制发行量或限制流通范围
。

� 、

代号

代号俗称编号
,

它一般印在报告的封面

或书名页的上方
。

它是识辨和检索科技报告

的钥匙
,

因而我们有熟悉它的必要
。

常见有

以下一些代号
�

� � � 编辑出版
、

发行机构代号
,

这是

代号中的主要部分
,

一般以该机构 的 简 称

�缩写字母 � 标在报告代号的首部
。 ‘

已可以

是机构的全名
,

也可以是机构下的一个部门

的名称
。

对主要机构的缩写要尽量多记
,

其

他的可 以查阅 《报告系列代号字典》 � � �
。 �

� � � �  ! � � � � � � � � � � � � � �� � � � � 。�� � � ,

月



也可以查 � � � 编的 《工 程 技 术 文 献 来

源 指 南》 �� �� � � �� �� � � � � � �� � � � �� �

� � �� � � ���� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � ��  ! � � 及我国图 书进 口公司编 辑 出

版 的 《世界机构简称字典》 �� � �� � � �

� �  � �  � � �  � � �  � � �  � � �
�

��  ��  ! � 等等 �

� � � 主题分类代号
,

用字母或数字表

示主题分类 �

� � �报告类型代号
,

其中又可分为� 缩

写字母表 示
� ��

�

�进 展 报告 � � ��� �
�

� � � �
�

�会议录 � � � �� �季度进展报告 � �

� �
�

�研究备忘录 � � � �
�

� 技 术 备 忘

录 � , � �
�

�技术札记 � � � �
�

� 技 术 论

文 �
� � �

�

�技术译文 � 等
。

� 数字表 示
�

� � �的报告曾用数字表示报告类型
。

� � � 文献编写或出版
、

发行日期代如

号
,

一般用数字来表示年代
。

� � � 文献密级代号
,

如 � � �为 高 级

控制报告 � �为保密文献 � � 为控制发 行 份

数的报告 , �为机密文献 � � 为非保 密 文献

尸�
��
��

�一

一

卜

� � � 序号
,

通常放在报告代 号 的 最

作为整套报告中的具体一册的识别号
。

等
,

等后

卜
二

、

美国四大报告简介

目前国外常见的科技报告有英国的航空

研究所报告 � � �  ! ,

法国的原子能 委 员

会报告 �� � � � ,

西德的航空研究所 报告

�� � � � 及国内最为常见的美国四大 报 告

等
,

现在重点介绍四大报告
。

美国政府的研究报告
,

主要有��
、

� �
、

� � � � �� � � �年以 前 为 � � � � 及 � � � �

��� � �年前为� � � � � 等四种不同 类 型 的

科技报告
,

因而称为四大报告
。

�一 � ��报告

��报告是四大报告中发行最早的一种
,

国内收藏单位也较多
。

��是出版局 � � � �
�

�� � � � � � � � � � � � � 的缩写
。

该报告是 第 二

次世界大战后
,

从战败国德
、

日
、

意等国掠

得的保密科技资料
,

由美国联邦政府商业部

出 版 局 � � ��� � � � � � � � � � ���� � � � � �

� � � � � , �
�

�
�

� � � � � �� � � � � � � � � � � � �

。� �
,

�

负责搜集
、

整理及出版
、

发行的科 技

报告
。

每件报告均依次编有顺序号
,

并在序

号前统一冠以� � 字样
,

因此称为 ��报 告
。

它 自��  !年 � 月创建以来
,

其出版机构曾变

换数次
,

但 � �报告的名称及编号一直 沿 用

至今
。

五十年代起 � � � � � � , � � �号 以 前 � 主

要是报道美国政府下各种机构
、

军事
、

情 报

部门
、

高等院校
、

实验室
、

研究所及公司企

业及其承包单位的科技报告
,

也有少量美国

国外的科研机构的科技报告
。

六十年代以后
,

资料来源大体与五十年

代时相同
,

但军事系统公开的� � 报告不 再

编入 � �
, � �内容侧重于民用工程技术与生

物医学方面
,

而化学和化工类文献的数量仍

占领先的地位
。

就文献类型来说
,
有专题研

究报告
、

学术论文
、

会议文献
、

专 利 说 明

书
、

标准资料
、

手册及专题文献题录等
。

在

数量上
, ��  ! � �� � �年期 �’�� 每年发表 的 ��

报告约�� 件
,

而到�� � �一�� � �年间则已超过

一万件
,

目前逐年仍有所增加
。

�二 � � �报告

� � 报告是为美国军事系统服务的科 技

文献
。 � � 是

“
美国武装部队技术情报局文

献
,, � � � � � � � � �  � � � � � � � � � � � �

 ! ∀ #

∃
% &

∋
� ( )

% ∀
∗ + � ∀ � , −

% � .
∋

� ∀ ( / ,

简称A
-

S T IA D o e u m en ts) 的缩写
。 协

A D 报 告
扩

即为该局收藏
、

整理
、

出版发行 的 科 技报

告
。

在A D 报告以前
,

美国军事系统的科 研

报告曾有美国科学研究与发展 (O S R D ) 报

告
、

中央航空文献局 (A T I) 报告及海军情

报研究组 (T IP ) 报告
。

1 9 5 1 年 5 月 A D 报
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告创始以来主编机构也几经变化
,

但 A D 报

告的名称仍一直沿用至今
。

自六十年代起
,

由于超级大国 争 霸 世

界
,

不断加紧军事科研活动
,

因而这方面资

料迅速增加
,

为了适应这一形势发 展 的 需

要
,

美国国防部于 1963年 3 月将
“军事技术

情报局
”

A S T I A 改组扩建为
“国防科 学 技

术情报文献 编纂中心
”

( D
e
f
e
ns

e
D

o 。 u -

m
e n t a t io n C

e n t e r f
o r

S
e ie n t i f i

e a n
d

T
e e

h
n i e a l I

n
f
o r m a t i o n

,

简称 D D C )
。

其任务仍为收集
、

整理
、

编辑出版与军事技

术及国防科研有关的研究报告
,

仍称A D 报
之七
「1 0

报告因为有公开的与保密的
,

所以在编

号方面存有几个不同 的 系 列
,

例 如 A D -

500 ,
0 0 0 系列属秘 密 及 机 密 级 报 告

,
A D

一
6 0 0

,
0 0 0 系歹11为公开发行报告等

。

1 9 7 5 年 1

月 起 有 关 秘密 等级 的 编 号作了相应 的改

变 , 规 定
峨
A D

一

A

“

由 N T 巧 公 开 发 行
,

叭
A D

一

B
“
先 由 D D C 内 部 发 行

,

有 些 解

密后
,

就转 由 N T IS 公 开 出 售 复 制 品
。

、
A D

一

C

I,

属 于 保 密
, 峨

A D
一
D

“

为 美 国 海

军部与空军部等提出的专利资料
,

同时编有

申请专利号
,

由N IT S发行
。

这一部分 我国

订有缩微胶片
。

此外
,

1 9 6 1 年 7 月以前的 A D 报告
,

凡

公开的均已编入P B报告
,

因而这一部 分 的

报告是 与 P B报告重复的
。

( 三) E R D A 报告

E R D A 报告是美国能源研究与发展 署

(E n e rg y R ese a reh a n d D ev elo p m en t

A d m in istr a tio n简称 E R D A ) 编辑
、

出版

的科技报告
。

该署 197 5年成立
,

对外公布的

任务有八项
,

实际上发展核武器始终是其主

要任务
。

原属美国原子能委员会 ( A to m i。

E
n e r g y C

o m m i
s s

i
o n
简称A E C

,
1 9 4 6 年

8 月成立
,

1 9 7 4 年10 撤销) 的研究资料
、

报

告
、

译文
、

文献题录
、

会议录等统统编入该

署的
“研究与发展报告

” 之中
。

原A E C 报告中的编号及字头仍照 旧 洽

用
,

如O R N L 代表橡树岭国立实验所
; U

-

C R L 代表加利福尼亚大学劳 伦斯实验所等
。

E R D A 报告除沿用A E C 的编号体系外
,

也

新增加了一些 字 头
,

如E R D A
一

表 示 该 署

各直属部门的报告 ;C O N F
一

表 示 会议 录;

E R D A S y m p o ssu m S e ries 表 示会 议 资

料丛书 , E R D A
一
T

r

表 示 译文 资料 等
。

.

从1976年起E R D A 报告
,

又 增 加 J- 表

示年分 的字头
,

如 E R D A
一

7 6

一

4 2 表 示 19 76

年第42 号报告
。

E R D A 除出版上 述的
“研究与 发 展报

告
”
外

,

还出版
“评论集

” 、 “
手册指南

” 、

a

译文目 录
”

( U S E R D A T
r a n S

l
a t i

o n

l i
s t )

,
(( 年 度报告》 (A

n n u a l R e p o rt)

等
。

E R D A 于19 77年10 月 1 日改组扩 大 为

美国能源部 (u
.
S
.
D e p a r tm en t o f E n er

-

gy简称D O C )
,

但E R D A 报 告的编号体系

仍保持不变
,

仍称E R D A 报告
。

从 1978 年

7 月起
,

才
一

较多地出现 D O C 为字 夫的 能 源

研究报告
。

( 四 ) N A C A 和 N A S A报告

N A C A 是美国国家航 空 咨 询

(N ation a l A d v iso ry C o m m it仁(
、

c

员 会

fo r

A ero n a u tie s)fr勺简称
,

该会于195 1年
、
、

泣
。

1
95

7 年苏联发射 了世界上第一颗人造址球卫

星之后
,

美国为了与苏联竞争宇宙空间技术
,

将N A C A 扩建为美国国家航空 及宇宙 航 行

局 ( N a tio n a l A e ro n a u tie s a n d S p ae e

A d m in istr a tio n ,

简称 N A S A )
。

N A C A

,
N A S A 报告即上述两个 机 构

所编辑
、

出版的科技报告
。

由于其内容主要

涉及火箭
、

导弹
、

卫星
、

宇宙飞船
、 ’

i

之宙探

测等方面的研究
,

与医
、

药学关系不太大
,

因而我们只 要了解它的类型
、

内容及编号方

式
,

便于检索有关文献就可 以了
。

1

、
N A C A 报告的类型及其编号方式如

一 34 一



下
:
¹ 技术报告编号 方 式

: N A C A R “ Pt
-

流水号; º 技术扎记编号 方 式 为 N A C A
-

T N
一

流水号; » 研 究 备 忘 录
,

N A C A

一
R

-

M

一

机 构 缩 写
一

年
、

月 ,
¼ 技 术备 忘 录

,

N A C A
一
T M

一

流水 号 ; ½ 飞 机 资 料
,

N

-

A C A
一
A C

一

流水号 ;¾ 战时报告 (W ar ti m
e

R ep 。r t s )
,

N A C A

一

W
R

一

机构代号
一

流水号
。

2

、

N A S A 报告的类型及其编 号 方 式

有
:
¹ 技 术 报告 (T eeh nieal R eports)

编号为
: N A SA 一

T R
一

流水号; º 技术扎记

编号为N A SA
一
T N

一
D

;
» 技术备忘 录编号

为N A SA
一
T M

一
X

;
¼ 合同户报告为N A SA

-

C R ,
½ 技术译文为 N A S A

一
T T

一
F

,
¾ 特种

出版物
一
N A S A

一
S P

;
¿ 工艺简摘 (A E C /

N A S A T eeh n iealB riefs)
、

编号方式
:
年
-

1万号起编 ;À 教学用出版物 (N A SA E d u
-

cational P ublica tion)
,

不是研究报告
,

是一种为航空
、

宇航教育服务的 书 目 与 读

物
,

用流水号来编号
。

三
、

怎样查阅美国四大报告

查阅美国四大套报告
,

可根据各自的情

况来选择比较简便的途径
,

例如
:

(一 ) 我们对某一研究课题的有关科研

机构或著名的科研人员比较熟悉或对国外研

究动态有所了解时
,

可 以通过个人作者索引

及团体作者索引这两条途径来查阅所需文献

资料
。

当我们通过其他线索
,

对某一研究课

题的研究报告编号或合同编号有所知道时
,

就可以直接利用入藏报告编号索引或合同编

号索引的途径来查找所需的文献资料
。

(二)我们对某一研究课题的有关主题词

或关键词比较熟悉
,

就可以通过主题索引特

别是年度主题索引来检索所需文献
。

一般说

来
,

利用主题词或关键词来检索文献是比较

方便的
。

因为它们都是以字母的顺序来排列

的
,

找起来方便
,

而且内容也比较具体
。

问

题是我们从那里可以找到这些主题词或关键

词呢? 这主要参考以下的检索工具书
:

1
、

查 P B和 A D 报告
。

可 看
:
¹ 《政 府

报告通报和索引》简称G R A I
,

它是由 美国

商业部国家情报服务处编辑出版
,

不仅适用

于 P B 和A D 报告
,

而且还适用 于 A E C
,

E R
-

D A 及N A C A
,

N A S A
;

º 《P B 报 告 索

引》
,

日本学术文献普及会编辑出版 ,
» 《P B

与A D 报告对照索引》
,

日本国会 图书 馆出

版 ; ¼ 《题 目通告公报》 ,
½ 《技术文摘通

报》及各种A D 报告的摘要累积本和 目录等
。

2

、

查A E C
,

A B D A
,

D O C 等科 技 报

告
。

可看¹ G R A I º 《核科 学文摘》 (N uc
-

lea r S eien e e A b stra e ts简 称N s A ) ,
»

A E C 报告的各种 目录选编
,

如 T ID
一
3 0 5 。为

有关化学
、

化工方 面的 文 献 资 料 , T T D
-

3 0 7 0为有关同位素的研究及放射性危害等方

面的文献
。

3

、

查N A C A
、

N A S A 报告的检索 工

具有
:
¹ 由美国宙航局编辑出版的《科学技术

航天报告文 摘》 (S o ien tifi。 a n
d t e c h

n
i
-

c a
l A

e r o s p a e e R e p o r t s
,

S T A R ) 及 其

累积索引(ST A R C
u m u la tiv e In d ex e s ):

º 美国 《政府报告通报及索引》等
。

总之
,

只要把上述的类型
、

内容及编号

方式搞清楚
,

科技报告检索起来还是比较方

便的
。

至于要熟练掌握它的用法
,

那就要靠

不断地多去实践
、

多去使用才行
。

为方便北京市
、

上海市的读者
,

特委托有关学会代办木刊零售
,

市区读

者可就近购买
:

1 、

北京西城 区医药学会 (北京市西单护国寺西城 区卫生局内)

2 、

中华医学会
、

中国药学会上海分会 (上海市北京西路)

全年预订仍请向上海本刊编辑室汇款办理
。
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